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Sachbearbeiter operativer Einkauf (m/w/d)- in
Teilzeit mit 30 Wochenstunden
Beschreibung
Z U K U N F T  BEWEGEN

Als Spezialist für kundenindividuelle Antriebe und Antriebskomponenten
entwickeln, produzieren und vermarkten wir an zwei Standorten in Deutschland und
einem Werk in Bulgarien unser breites Produktspektrum.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Disposition von Fertigungsmaterial
Bearbeitung von Bestellanforderungen
Überwachung des gesamten Bestellprozesses (Überprüfung der
Auftragsbestätigungen,Einhaltung der Liefertermine, Rechnungsprüfung bei
Abweichungen)
Angebotseinholung / Angebotsvergleich
Reklamationsbearbeitung
Stammdatenpflege von Lieferanten und Artikeln im ERP-System

Qualifikationen / Anforderungen

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Industriekaufmann/frau
oder vergleichbar
praktische Erfahrung im Einkauf eines Industrieunternehmens der
Metall-/Elektrobranche wünschenswert
ausgeprägtes Verantwortungs- und Kostenbewusstsein
sicherer Umgang mit MS-Office und ERP-Systemen
technisches Verständnis und Organisationsgeschick
gute Englischkenntnisse wünschenswert
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke runden Ihre gewissenhafte und
selbstständige Arbeitsweise ab

Leistungen der Anstellung
Freuen Sie sich auf spannende und anspruchsvolle Aufgabenstellungen in einem
kompetenten Team.

Ihr Engagement unterstützen wir durch intensive Einarbeitungsmöglichkeiten,
flexible Arbeitszeitgestaltung und umfangreichen Sozialleistungen, u.a. gestütztes
Mittagsangebot, überdurchschnittliche Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge
und Angebote für Bikeleasing.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. Bitte bewerben Sie sich online und
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit.
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